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お礼メール例文

［　］の部分を、自社の内容に置き換えてお使いください。
全員向け（会期終了の当日〜翌営業日の午前中）
	件名：［展示会名］ブースでのご挨拶の御礼／［会社名］

────────────────────
このメールは、［開催日］に［会場］で開催された展示会「［展示会名］」で
［会社名］ブースで名刺交換させていただいた方にBCCで送信しております。
一斉メールとなりますこと、どうかご容赦ください。
────────────────────

いつも大変お世話になっております。
［会社名］の［担当者名］と申します。

先日、［会場］で開催されました［展示会名］では
ご挨拶の機会をいただき、誠にありがとうございました。

［会社名］のブースでは、こんな提案をしておりました。
何か興味を持っていただけたことがありましたでしょうか？

【［会社名］ 提案内容】
○［提案内容1］
○［提案内容2］
○［提案内容3］
（ブースの写真を添付しましたのでご確認ください）

もしお急ぎのご用件やご質問等ございましたら
こちらまでご連絡くださいますようお願い申し上げます。

【連絡先】
［会社名］　［部署］　［担当者名］
メール
電話

本来であればお一人ずつご連絡すべきところではありますが
取り急ぎ、本メールにて御礼のご連絡とさせていただければ幸いに存じます。

以上よろしくお願いいたします。

（署名）






Aランク向け（会期後3営業日以内）
	件名：［展示会名］でお話しした［困りごと］の件／［会社名］

いつも大変お世話になっております。
［会社名］の［担当者名］と申します。

先日［開催日］に［会場］で開催されました「［展示会名］」では、
お忙しい中弊社ブースにお立ち寄りいただき、誠にありがとうございました。
（ご参考にブースの写真を添付しております）

その際、
・［ブースで伺ったこと1］
・［ブースで伺ったこと2］
・［ブースで伺ったこと3］
と伺い、お役に立てるのではないかと思いご連絡させていただきました。

私どもは［当社の事業領域］の専門会社として、
［仕事内容1］［仕事内容2］
［仕事内容3］などを行っております。

つきましては一度お打合せの機会をいただき、現在ご計画中の内容について
詳しく伺えないでしょうか。
過去の実績をもとに、
・［提案内容1］
・［提案内容2］
・［提案内容3］
などについてご紹介できればと思っております。

直近の打合せ可能スケジュールをこちらにアップしております。
日程が合うタイミングがありましたら打合せご予約いただけますか？

【日程調整URL】：［日程調整ツールのURL］

※ご希望の日時が見つからない場合、訪問打合せご希望の場合は別途ご相談ください。

お忙しい中恐縮ですが、ご検討いただけましたら幸いです。
引き続きよろしくお願いいたします。

（署名）






日程調整ツールを使っていない場合は、【日程調整URL】の行の代わりに、候補日を2〜3書いてください。
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